INFORMATII PRIVIND APLICAREA APOSTILEI DE CATRE
TRIBUNALUL CLUJ

In cadrul Tribunalului Cluj, Biroul Apostile functioneazi la Camera 30.

ORAR DE FUNCTIONARE

PRIMIRI CERERI : LUNI, MIERCURI SI VINERI - intre orele 09.00- 11.00

ELIBERARI ACTE : IN ZIUA DEPUNERII CERERII - intre orele 13.00 - 14.00

Apostila se aplica doar pe actele emise in Romania, acte ce urmeaza a fi folosite in
statele parti ale Conventiei de la Haga.

STATELE PARTI LA CONVENTIA DE LA HAGA :

ALBANIA, AFRICA DE SUD, ARGENTINA, AUSTRALIA, AUSTRIA, ANDORA,
ANTIGUA-BARBUDA, ARMENIA, BIELORUSIA, BELGIA, BOSNIA-
HERTEGOVINA, BULGARIA, BAHAMAS, BARBADOS, BELIZE, BOTSWANA,
BRUNEI DARUSSALAM, CHINA-MACAO, CHINA-HONG-KONG, CIPRU,
CROATIA, CEHIA, COLUMBIA, DOMINICA, ELVETIA, ESTONIA, FINLANDA,
FRANTA, FUI, GERMANIA, GRECIA, GRENADA, HONDURAS, IRLANDA,
ISRAEL, ITALIA, INSULELE MARSHALL, JAPONIA, KAZAHSTAN, LETONIA,
LITUANIA, LUXEMBURG, LESOTHO, LIBERIA, LIECHTESTEIN, MACEDONIA,
MALTA, MEXIC, MONACO, MALAWI, MAURITIUS, NOUA ZEELANDA,
NORVEGIA, NAMIBIA, NIUE, OLANDA, PANAMA, PORTUGALIA, ROMANIA,
RUSIA, REGATUL UNIT AL MARII BRITANII SI AL IRLANDEI DE NORD, SERBIA
SI MUNTENEGRU, SLOVACIA, SLOVENIA, SPANIA, SURINAME, SUEDIA, SUA,
SALVADOR, SAINT KITTS AND NEVIS, SF. LUCIA, SF. INCENT SI GRENADINE,
SAMOA, SAN MARINO, SEYCHELLES, TURCIA, TONGA, TRINIDAD
TOBAGO, UNGARIA, UCRAINA, VENEZUELA.

TAXE DE TIMBRU NECESARE PENTRU APLICAREA APOSTILEI
- Fiecare act pe care se aplica apostila se va timbra cu 4 RON (40.000 lei) taxa
judiciara de timbru si 0,15 RON (1.500 lei) timbru judiciar.
- Cererea prin care se solicitd aplicarea apostilei se va timbra cu 40.000 lei (4
RON) taxa judiciara de timbru si timbru judiciar 1n valoare de 1.500 lei (0,15 RON).

Procuri dati in fata unui notar public roméin in limba romana sau traducerea ei in
limba unui stat parte la Conventia de la Haga unde urmeaza a fi folosit;

Copie legalizatd la un notar public in limba roména a unui act de stare civila :
certificat de nastere, certificat de casatorie, certificat de deces sau livret de familie;

Traducerile legalizate la un notar public in limba statului parte la Conventia de la
Haga unde urmeaza a fi folosite actele: certificat de nastere, certificat de casatorie, certificat
de deces sau livret de familie;



Copie conformi cu originalul a unei hotiriri judecatoresti in limba romana
emisd de o instantd romand care trebuie sd contind pentru uz extern semndtura in clar a
presedintelui de instantd/complet de judecata sau grefierului sef/complet de judecata (nu a
arhivarului !) si mentiunea si stampilele:

»Judecdtoria/Tribunalul/Curtea de Apel....

Prezenta copie conformd cu originalul sentintei....nr...din....aflatd la dosarul
nr....se supralegalizeaza cu mentiunea ca a ramas definitiva prin la si a devenit
irevocabild la aceeasi data....

S-a anulat timbru judiciar de....lei iar taxa judiciard in valoare de....lei a fost
achitata cu chitanta nr "

Se va aplica stampila instantei.

Traducerea legalizata la un notar public in limba statului unde urmeaza a fi folosit
actul si care este parte la Conventia de la Haga a unei hotarari judecatoresti emisa de o
instantd romana;

Copii legalizate la un notar public in limba roména ale unor acte administrative,
precum cazier, diplomd de bacalaureat, foaie matricold, diploma licentd sau adeverinta
medicala;

Traducerile legalizate la un notar public in limba unui stat parte la Conventia de
la Haga unde urmeaza a fi folosite actele administrative, precum cazierul, diploma de
bacalaureat, foaia matricold, diploma de licentd sau adeverinta medicala;

Actele originale emise de Registrul Comertului (certificat constatator, etc.)
semnate de director in clar si emise cu antetul Ministerul Justitiei;

Traducerea legalizata la un notar public in limba unui stat parte la Conventia de la
Haga unde urmeaza a fi folosit actul, a actelor originale emise de Registrul Comertului.

Apostila se aplicd doar pe traduceri si copii legalizate de notar ale actelor emise in
ROMANIA, pentru a fi folosite 1n statele parti la Conventia de la Haga.

Actele emise de alte tari se supralegalizeazd (apostileazd) de tarile respective, chiar
dacd persoana a facut traducere dupa ele in Romania. Cererea se completeazd pe numele
titularului actelor, chiar daca o alta persoana cu imputernicire depune actele. La cerere se
anexeazd doar actele apartinand unei singure persoane, chiar dacd exista relatii de rudenie
Exceptie fac copiii minori, actele acestora se anexeaza cererii completate pe numele mamei
minorilor La declaratii notariale (de celibat, acordul péarintilor la plecarea copiilor, etc.) se
apostileaza de cétre Tribunal atat originalul cat si traducerea legalizata Copie dupd declaratie
nu se face decat din arhiva notarului. In cazul hotirarilor judecatoresti, acestea trebuie sa
poarte semnatura presedintelui sau grefierului de la momentul actual ( In nici un caz arhivar)
si se vor apostila de catre Tribunal atat originalul acestora cat si traducerile legalizate. Copie
dupa sentinta se elibereaza numai de catre instantd, nu de notar.

Diplomele de absolvire studii medii si foile matricole se vor viza de catre
Inspectoratul Scolar Judetean Diplomele de absolvire studii superioare si foile matricole se
vor viza de catre Ministerul Educatiei Originalele actelor de stare civild( certificat de nastere,
casatorie, deces, etc.) si ale actelor administrative (cazier, diplome, foi matricole si
adeverinte medicale) se vor apostila de catre Prefectura Traducerile vor fi legalizate de un
notar public.



Tribunalul Cluj apostileaza doar acte legalizate de notari publici cu sediul in
judetul Cluj.

NOTA: Pentru Italia, in unele cazuri se cer si copii legalizate a actelor originale, cu apostila.
Persoanele se vor informa la Consulatul Italiei din Timisoara.

Ultima etapa - Traducerile legalizate si/sau copiile legalizate se vor apostila la
Tribunalul Cluj.

Apostila este valabild 6 luni, exceptie ficind Italia pentru care termenul de
valabilitate este de 3 luni

ACTELE CARE NU SE APOSTILEAZA :

I. ACTE EMISE DE AUTORITATI ROMANE :

Actele originale emise de orice autorititi administrative romane (acte de studii, acte
de stare civila, certificate medicale, pasaportul, cartea de identitate);

Copia legalizata a pasaportului si a cartii de identitate;

Actele emise de autorititile roméne care urmeaza a fi folosite intr-unui din statele care
nu sunt parte la Conventia de la Haga:

- solicitantii se vor adresa Ministerului Justitiei, Directia Relatii Internationale
si Drepturile Omului, pentru legalizare

- pentru Coreea de Nord, China, Polonia, Mongolia, Moldova actele romanesti
sunt valabile fara nici o legalizare/supralegalizare.
Actele consulare, de exemplu procura datd in fata unui consul roman;

Il.  ACTE EMISE DE AUTORITATI STRAINE :

Actele de orice tip emise de o autoritate strdind a unui stat care este sau nu parte la
Conventia de la Haga;, NICARAGUA, NIGERIA, UZBEKISTAN, PAKISTAN,
PARAGUAY, FILIPINE, REPUBLICA DOMINICANA, VATICAN, SINGAPORE,
THAILANDA, TURKMENISTAN, ZIMBABWUE, DANEMARCA, ARABIA
SAUDITA, IRAK, IRAN, SIRIA, etc.) se va mentine competenta Ministerului Justitiei,
in temeiul art. 162 din legea 105/1992 cu privire la reglementarea raporturilor de drept
international privat.

Astfel, cererile de supralegalizare a acestor acte se depun la Ministerul Justitiei -
Registratura Generald - Bucuresti, sector 5, str. Apolodor, nr. 17, tel. interior 1264,
urmand ca in termen de 24 ore acestea sd fie solutionate.

INFORMATII PRIVIND ACTELE ELIBERATE DE O AUTORITATE STRAINA A
UNUI STAT PARTE LA CONVENTIA DE LA HAGA

Pentru actele emise de o autoritate strdind se va legaliza actul la un notar public din tara
respectiva, se traduce in limba romana Ia notarul public din tara de origine a actului, se
pune apostila pe cel in limba statului respectiv plus pe cel in limba roména de catre
autoritatile competente din statul strain respectiv, dupa care aceste acte sunt valabile in
Romania tard a mai fi nevoie in Roméania de apostilad. Toatd procedura de supralegalizare a
actelor straine se face in tara de origine a actului.



INFORMATII PRIVIND ACTELE ELIBERATE DE O AUTORITATE STRAINA A
UNUI STAT CARE NU ESTE PARTE LA CONVENTIA DE LA HAGA

Pentru actele emise de o autoritate strdind se va legaliza actul la un notar
public din tara respectiva, se traduce actul in limba roména la notarul public din tara
de origine a actului, se legalizeaza acest act la Ministerul Justitiei al statului striin,
Ministerul Afacerilor Externe al statului strdin si la Ambasada Romaniei din capitala
statului strdin, dupd care aceste acte sunt valabile in Romania fard a mai fi nevoie in
Romania de apostila.

Toata procedura de legalizare a actelor strdine se face in tara de origine a actului.



